INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PARA 

MODIFICACIONES A LA GUÍA CONTABILIZADORA
( 1 ) Datos generales del Ente.

( 2 ) Número consecutivo de la operación.

( 3 ) Describir en forma breve cada operación que genera un registro.

( 4 ) Especificar el (los) documento (s) que respalda (n) la operación.

( 5 ) Señalar la periodicidad con que se realiza la operación (diaria, semanal, mensual, bimestral, trimestral, cuatrimestral, semestral o anual).

( 6 ) Anotar el número de la (s) cuenta (s) que de acuerdo o la lista deberá (n) cargarse y abonarse, según la operación de que se trate.

( 7 ) Nombre, cargo y firma de los responsables de elaborar, revisar y autorizar la información. (Estos datos deben incluirse en cada una de las hojas).

( 8 ) Fecha completa a partir de la cual entra en vigor.

( 9 ) Anotar el número consecutivo del total de hojas que integra la guía contabilizadora.

NOTAS:

Este módulo de guía contabilizadora, no es limitativo, por lo que se podrá agregar conforme a las necesidades  que consideren conveniente.

Cuando los movimientos de cargo y abono (6) se registren en rojo, se anotarán entre paréntesis los números de las cuentas correspondientes.

