INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO PARA MODIFICACIONES AL CATÁLOGO DE CUENTAS
( 1 ) Datos generales del Ente.

( 2 ) Número de oficio de la solicitud.

( 3 ) Fecha de expedición del oficio.

LISTADO AUTORIZADO

(Se relacionará el listado completo de las cuentas autorizadas)

( 4 ) Número y nombre de la cuenta conforme al listado autorizado.

( 5 ) Cuentas que se quieren dar de baja.

( 6 ) Cuentas que se afectan en sus movimientos como repercusión de las bajas.

LISTADO SOLICITADO

(Se relacionará el listado de cuentas solicitado completo)

( 7 ) Número y nombre de las cuentas que integran el listado completo con las modificaciones solicitadas.

( 8 ) Cuentas que se quieren dar de alta.

( 9 ) Cuentas que se afectan en sus movimientos como repercusión de las altas.

( 10 ) Nombre, cargo y firma de los responsables de elaborar, revisar y autorizar la información. (Estos datos deben     incluirse en cada una de las hojas).

( 11 ) Fecha completa a partir de la cual entra en vigor.

( 12 ) Anotar el número consecutivo del total de hojas que integra la guía contabilizadora.

La relación de cuentas presentada en el “listado solicitado”, es la que se considerará como autorizada, una vez cubiertos los puntos anteriores.

